
EXCEL 2016 (40h) 

EL CURSO OFRECE: Conocimientos para aprender de forma cómoda, rápida y sencilla a utilizar el programa 

Excel. El curso parte desde 0, no se requieren conocimientos previos. 

 

COMO APRENDEMOS: Con los temas multimedia (video tutoriales), escuchamos y vemos en pantalla las 

explicaciones del profesor, de esta forma aprendemos a utilizar Excel de forma cómoda y sencilla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTENIDO DEL CURSO 

TEMAS MULTIMEDIA 

 

1. Qué es Excel? 
2. Entorno 
3. Menú Archivo 
4. Configuración 
5. Menú Inicio I 
6. Menú Inicio II 
7. Manejo de datos – Portada 
8. Manejo de datos – Retoques 
9. Manejo de datos – Sumas 
10. Manejo de datos – Fórmulas 
11. Manejo de datos – Filtros 
12. Manejo de datos – Trasponer 
13. Imprimir 
14. Formato celdas 
15. Cuenta bancaria 
16. Cálculo préstamo I 
17. Cálculo préstamo II 
18. Menú Insertar 
19. Diseño de página 
20. Opciones vista 
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