
MECANOGRAFÍA (de 3 semanas a 1 año) 

EL CURSO OFRECE: Conocimientos necesarios para aprender de forma cómoda, rápida y sencilla 
Mecanografía por ordenador. Válido tanto si desea aprender desde 0 o si ya escribe correctamente pero 
desea perfeccionar o adquirir velocidad. 

COMO APRENDEMOS: Con el programa podemos aprender a escribir correctamente en 2 a 3 semanas, 
practicando entre 30 a 40 minutos diarios. Después tenemos una serie de temas para perfeccionar y por 
último ejercicios controlados para adquirir velocidad. 

Se incluye un curso multimedia de Word, para aprender a utilizar el programa de tratamiento de textos 
más popular. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTENIDO DEL CURSO 

 

TEMAS MULTIMEDIA 

1. Posición de las manos I 

2. Dedos corazón, pulgar y anular 

3. Dedos meñique e índice 

4. El programa de mecanografía 

5. Empezar lección 

6. Gráficos y configuración del programa 

 

 

 




