ECONOMIA VERDE EN
OFICINAS Y DESPACHOS

Horas estimadas: 40

c;Qué abarca la economia verde?

En concreto, la ONU define una oficina verde como toda aquella que cuenta con una concienciacion
medioambiental y persigue minimizar los impactos sobre el medio ambiente a través de acciones
sostenibles relacionadas con el uso del agua, energia y los residuos.




INDICE CONTENIDO

BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

Aqui tienes una serie de videos explicativos sobre las acciones a realizar en nuestras oficinas para
lograr una economia verde. Son un tratado de buenas practicas. Escucha los videos con atencion,
sigue el orden y repite los que no te queden claros.

1. Qué son las buenas practicas ambientales
2. Perfil profesional

Desechos que se generan

Practicas incorrectas

Buenas practicas ambientales |
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Buenas practicas ambientales II

Otras consideraciones

8. Manual Buenas Practicas

9. Reducir al maximo la tenencia de archivos fisicos de los clientes

10. Gestion mas eficiente de los aparatos de calefaccion, aire acondicionado e iluminacion

11. Gestion, tratamiento y correcto desecho de aparatos electrénicos

Test Buenas Practicas Cuestionario

HERRAMIENTAS

Aqui tienes temas que te explican toda una serie de herramientas imprescindibles para la
economia verde en oficinas y despachos.

12. Certificado digital

13. La nube

14. Archivo digital de los expedientes y subida a la nube
15. Gestion de la nube

16. Servidor NAS

Test la nube




FACTURA ELECTRONICA

La factura electronica, obligatoria, es uno de los principales hitos de economia verde en oficinas,
supone la supresion de cantidades ingentes de papel. En estos temas te explicamos la normativa
que la sustenta.

17. Conceptos
18. Conceptos Il
19. Administraciones publicas

20. Facturas electronicas a empresas

Test reduccion de consumo de papel

Para saber mas

— Manual de usuario Inside
— Normativa
— FACTUSOL

Aqui tienes unos temas que te explican el funcionamiento del programa Factusol, programa
gratuito de gestion comercial que incorpora la facturacion electrénica.

— Descarga del programa
Menu principal facturas

N
— Atrticulos
— Clientes
N

Factura electronica




